ACTA NO.0O

NOMBRE DEL COMITE O DE LA REUNION:
ACTA DE REINDUCCION DEL SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA FICHA
3181504 PROGRAMA ASISTENCIA ADMINISTRATIVA.

CIUDAD Y FECHA: SOACHA HORA INICIO: HORA FIN:

CUNDINAMARCA 04 MARZO 2026 09:00AM 11:00 AM

LUGAR Y/O ENLACE: DIRECCION / REGIONAL / CENTRO:

LICEO INTEGRAL LOS ALISOS CENTRO INDUSTRIAL Y DE DESARROLLO
EMPRESARIAL SOACHA. CIDE.

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR:
SOCIALIZACION DE REINDUCCION DEL PROGRAMA DE FORMACION ASISTENCIA
ADMINISTRATIVA, FICHA 3181504.

OBJETIVO(S) DE LA REUNION:
e IDENTIFICAR LA INSTITUCIONALIDAD DEL SERVICIO NACIONAL DE
APRENDIZAJE SENA.
e CONOCER EL PROGRAMA DE FORMACION SENA EN EL CUAL ESTA
MATRICULADO
e IDENTIFICAR LOS ELEMENTOS QUE COMPONEN EL PROGRAMA DE
FORMACION

e ACUERDO 0009 2024

DESARROLLO DE LA REUNION

SE REALIZO PRESENTACION POR PARTE DEL INSTRUCTOR DE SEGUIMIENTO, A
DOCENTE TECNICO DE CADA UNO DE LOS TEMAS REGISTRADOS EN LA GUIA DE
APRENDIZAJE CON SUS 4 PARTES PRINCIPALES ACTIVIDADES DE REFLEXION,
CONTEXTUALIZACION, APROPIACION Y TRANSFERENCIA, Y SE RESALTO LA
IMPORTANCIA DEL ACUERDO 0009 DEL 2024, LA FICHA NUMERO 3181504, SERA
EVALUADA A TRAVES DE PRUEBA DE CONOCIMIENTO.

CONCLUSIONES

SE REALIZO LA ENTREGA DEL MATERIAL PARA LA REINDUCCION, PARA LA
FORMACION DANDO A CONOCER A LOS APRENDICES DE LA FICHA 3181504 LO
CORRESPONDIENTE A LA REINDUCCION SOBRE EL SERVICIO NACIONAL DE
APRENDIZAJE Y EL PROGRAMA DE FORMACION TECNICO EN ASISTENCIA
ADMINISTRATIVA, TANTO EL DISENO CURRICULAR, EL PROYECTO FORMATIVO
PLANEACION PEDAGOGICA, GUIAS E INSTRUMENTOS DE EVALUACION Y ACUERDO
0009 DEL 2024.
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ESTABLECIMIENTO Y ACEPTACION DE COMPROMISOS

ACTIVIDAD /DECISION FECHA RESPONS | FIRMA o
ABLE PARTICIPACION
VIRTUAL

SE REALIZARA LA REINDUCCION DE | 10 MARZO | CARLOS
FORMACION, PARA DAR A 2026 GOMEZ
CONOCER A LOS APRENDICES DE
LA FICHA 3181504 LO
CORRESPONDIENTE A LA
REINDUCCION SOBRE EL
SERVICIO NACIONAL DE
APRENDIZAJE Y EL PROGRAMA DE
FORMACION Y ACUERDO 0009 DEL
2024.

ASISTENTES Y APROBACION DECISIONES

NOMBRE DEPENDENCIA | APRUEBA | OBSERV | FIRMA o]
/ EMPRESA (s1/NO) ACION | PARTICIPACION
VIRTUAL
CARLOS GOMEZ LICEO S| NINGU
INTEGRAL NA
ALISOS
MONICA ALEXANDRA CIDE SOACHA | SI NINGU (DM
ROMERO MORENO NA AOAV %Y
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SEMNA
ANDREA ALVAREZ LICEO S NINGU
INTEGRAL NA

ALISOS

\

DE ACUERDO CON LA LEY 1581 DE 2012, PROTECCION DE DATOS PERSONALES, EL SERVICIO
NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA, SE COMPROMETE A GARANTIZAR LA SEGURIDAD Y
PROTECCION DE LOS DATOS PERSONALES QUE SE ENCUENTRAN ALMACENADOS EN ESTE
DOCUMENTO, Y LES DARA EL TRATAMIENTO CORRESPONDIENTE EN CUMPLIMIENTO DE LO

ESTABLECIDO LEGALMENTE.

ANEXOS

GOR-F-084 V02




(2
SENA

IN
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De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Proteccién de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se compromete a garantizar la seguridad y proteccién de los datos
personales que se encuentran almacenados en este documento, y les dara el tratamiento correspondiente en cumplimiento de lo establecido legalmente.

GOR-F-085 V02




