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ACTA NO.00 

NOMBRE DEL COMITÉ O DE LA REUNIÓN: 

ACTA DE REINDUCCIÓN DEL SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA FICHA 

3181504 PROGRAMA ASISTENCIA ADMINISTRATIVA. 

CIUDAD Y FECHA: SOACHA 

CUNDINAMARCA 04 MARZO 2026 

 HORA INICIO: 

09:00AM  

HORA FIN: 

11:00 AM 

LUGAR Y/O ENLACE:  

LICEO INTEGRAL LOS ALISOS 

 

 DIRECCIÓN / REGIONAL / CENTRO:  

CENTRO INDUSTRIAL Y DE DESARROLLO 
EMPRESARIAL SOACHA.  CIDE. 

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR:  

SOCIALIZACION DE REINDUCCIÓN DEL PROGRAMA DE FORMACIÓN ASISTENCIA 

ADMINISTRATIVA, FICHA 3181504. 

OBJETIVO(S) DE LA REUNIÓN: 

● IDENTIFICAR LA INSTITUCIÓNALIDAD DEL SERVICIO NACIONAL DE 
APRENDIZAJE SENA. 

● CONOCER EL PROGRAMA DE FORMACIÓN SENA EN EL CUAL ESTÁ 
MATRICULADO 

● IDENTIFICAR LOS ELEMENTOS QUE COMPONEN EL PROGRAMA DE 

FORMACIÓN 

● ACUERDO 0009 2024 

 

DESARROLLO DE LA REUNIÓN 

 

SE REALIZÓ PRESENTACIÓN POR PARTE DEL INSTRUCTOR DE SEGUIMIENTO, A 

DOCENTE TECNICO DE CADA UNO DE LOS TEMAS REGISTRADOS EN LA GUÍA DE 

APRENDIZAJE CON SUS 4 PARTES PRINCIPALES ACTIVIDADES DE REFLEXIÓN, 

CONTEXTUALIZACIÓN, APROPIACIÓN Y TRANSFERENCIA, Y SE RESALTÓ LA 

IMPORTANCIA DEL ACUERDO 0009 DEL 2024, LA FICHA NÚMERO 3181504, SERÁ 

EVALUADA A TRAVÉS DE PRUEBA DE CONOCIMIENTO. 

 

CONCLUSIONES 

 

SE REALIZO LA ENTREGA DEL MATERIAL PARA LA REINDUCCION, PARA LA 

FORMACIÓN DANDO A CONOCER A LOS APRENDICES DE LA FICHA 3181504 LO 

CORRESPONDIENTE A LA REINDUCCIÓN SOBRE EL   SERVICIO NACIONAL DE 

APRENDIZAJE Y EL PROGRAMA DE FORMACIÓN TÉCNICO EN ASISTENCIA 

ADMINISTRATIVA, TANTO EL DISEÑO CURRICULAR, EL PROYECTO FORMATIVO 

PLANEACIÓN PEDAGÓGICA, GUÍAS E INSTRUMENTOS DE EVALUACIÓN Y ACUERDO 

0009 DEL 2024. 



 

GOR-F-084V02 
 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ESTABLECIMIENTO Y ACEPTACIÓN DE COMPROMISOS  

ACTIVIDAD /DECISIÓN FECHA RESPONS

ABLE 

FIRMA O 

PARTICIPACIÓN 

VIRTUAL 

SE REALIZARA LA REINDUCCIÓN DE 

FORMACIÓN, PARA DAR A 

CONOCER A LOS APRENDICES DE 

LA FICHA 3181504 LO 

CORRESPONDIENTE A LA 

REINDUCCIÓN SOBRE EL   

SERVICIO NACIONAL DE 

APRENDIZAJE Y EL PROGRAMA DE 

FORMACIÓN Y ACUERDO 0009 DEL 

2024. 

10 MARZO 

2026 
CARLOS 
GÓMEZ 

 

 

 

   

 

 

   

 

 

   

ASISTENTES Y APROBACIÓN DECISIONES 

NOMBRE DEPENDENCIA

/ EMPRESA 

APRUEBA 

(SI/NO) 

OBSERV

ACIÓN 

FIRMA O 

PARTICIPACIÓN 

VIRTUAL 

CARLOS GOMEZ LICEO 

INTEGRAL 

ALISOS 

SI  NINGU

NA 

 

MONICA ALEXANDRA 
ROMERO MORENO 

CIDE SOACHA SI NINGU
NA 
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ANDREA ALVAREZ LICEO 
INTEGRAL 
ALISOS 

SI NINGU
NA 

 

 

DE ACUERDO CON LA LEY 1581 DE 2012, PROTECCIÓN DE DATOS PERSONALES, EL SERVICIO 
NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA, SE COMPROMETE A GARANTIZAR LA SEGURIDAD Y 
PROTECCIÓN DE LOS DATOS PERSONALES QUE SE ENCUENTRAN ALMACENADOS EN ESTE 
DOCUMENTO, Y LES DARÁ EL TRATAMIENTO CORRESPONDIENTE EN CUMPLIMIENTO DE LO 
ESTABLECIDO LEGALMENTE. 
 

ANEXOS 

 

 

 

 

 

 

 

 

 




